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Regler	
  och	
  anvisningar	
  
	
  
	
  

Allmänt	
  (Utdrag	
  ur	
  Gluntens	
  IT-­‐policy)	
  
Gluntens	
  Montessoriskola	
  i	
  Uppsala	
  erbjuder	
  genom	
  sin	
  IT-­‐satsning	
  en	
  utökad	
  möjlighet	
  till	
  
inlärning.	
  Satsningen	
  innebär	
  att	
  omfattande	
  IT-­‐resurser	
  ställs	
  till	
  personal	
  och	
  elevers	
  
förfogande	
  vilket	
  i	
  sin	
  tur	
  ställer	
  krav	
  på	
  hur	
  dessa	
  resurser	
  används.	
  IT-­‐resurserna	
  innehåller,	
  
men	
  är	
  inte	
  begränsade	
  till,	
  datorer,	
  skrivare,	
  programvara,	
  databaser,	
  servrar,	
  e-­‐post	
  samt	
  
åtkomst	
  till	
  internet.	
  

Tillgång	
  till	
  internet	
  samt	
  interna	
  nätverk	
  och	
  tjänster	
  är	
  förbehållet	
  elever	
  vid	
  skolan,	
  lärare	
  
samt	
  övrig	
  personal.	
  Tillfällig	
  tillgång	
  till	
  alla	
  eller	
  delar	
  av	
  skolans	
  IT-­‐resurser	
  kan	
  beviljas	
  av	
  
rektor	
  eller	
  av	
  rektor	
  delegerad	
  för	
  att	
  bereda	
  extern	
  part	
  tillfällig	
  tillgång	
  till	
  nätet.	
  Den	
  som	
  så	
  
bereds	
  tillgång	
  skall	
  ta	
  del	
  av,	
  och	
  följa,	
  denna	
  policy.	
  

	
  

Säkerhetskopiering	
  
Det	
  åligger	
  varje	
  elev	
  att	
  själv	
  ansvara	
  för	
  att	
  arbete	
  som	
  finns	
  lagrat	
  på	
  datorn	
  
säkerhetskopieras	
  på	
  ett	
  betryggande	
  sätt.	
  Med	
  betryggande	
  sätt	
  menas	
  t.ex.	
  av	
  skolan	
  
tillhandahållet	
  utrymme	
  inom	
  Google	
  Apps.	
  

	
  

Internet	
  
Skolan	
  tillhandahåller	
  internet	
  inom	
  skolans	
  lokaler.	
  Varje	
  elev	
  har	
  en	
  egen	
  inloggning	
  som	
  är	
  
konfidentiell	
  och	
  får	
  inte	
  spridas	
  till	
  någon	
  inom	
  eller	
  utanför	
  skolan.	
  

På	
  skolan	
  har	
  vi	
  ingen	
  censur	
  avseende	
  internet.	
  Det	
  som	
  är	
  gränssättande	
  är	
  skolan	
  värdegrund	
  
och	
  de	
  lagar	
  som	
  finns.	
  Det	
  som	
  sker	
  utanför	
  skolans	
  område	
  är	
  vårdnadshavarnas	
  ansvar.	
  
Straffansvar	
  inträder	
  för	
  elever	
  från	
  15	
  års	
  ålder.	
  

	
  

Förvaring	
  och	
  transport	
  
Eleven	
  ansvara	
  själv	
  för	
  att	
  datorn	
  alltid	
  förvaras	
  och	
  transporteras	
  på	
  ett	
  betryggande	
  sätt.	
  Med	
  
betryggande	
  sätt	
  menas	
  att	
  eleven	
  alltid	
  har	
  datorn	
  i	
  sin	
  besittning.	
  Vid	
  lektioner	
  och	
  raster	
  när	
  
datorn	
  inte	
  ska	
  vara	
  med	
  ska	
  den	
  förvaras	
  inlåst	
  i	
  elevens	
  skåp.	
  

Vid	
  transport	
  ska	
  datorn	
  alltid	
  ligga	
  i	
  bifogat	
  fodral	
  och	
  av	
  skolan	
  tillhandahållen	
  väska	
  eller	
  
ryggsäck.	
  Elev	
  som	
  tackar	
  nej	
  till	
  av	
  skolan	
  tillhandahållen	
  väska	
  eller	
  ryggsäck	
  ansvarar	
  själv	
  
för	
  att	
  likvärdig	
  förvaring	
  sker	
  under	
  transport.	
  

Eleven	
  tar	
  hem	
  datorn	
  varje	
  dag.	
  Om	
  en	
  elev	
  av	
  någon	
  anledning	
  inte	
  tar	
  hem	
  datorn	
  är	
  eleven	
  
själv	
  ansvarig	
  för	
  att	
  kontakta	
  en	
  lärare	
  som	
  anvisar	
  tid	
  för	
  inlåsning	
  av	
  elevens	
  dator.	
  Skolan	
  
har	
  ett	
  larmat	
  rum	
  som	
  är	
  avsedd	
  för	
  tillfällig	
  nattförvaring	
  av	
  datorer.	
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Underhåll	
  
Eleven	
  ansvarar	
  för	
  att	
  datorns	
  batteri	
  är	
  fulladdat	
  vid	
  varje	
  skoldags	
  början.	
  En	
  gång	
  per	
  månad	
  
ska	
  eleven	
  se	
  till	
  att	
  batteriet	
  laddas	
  ut.	
  Åtgärden	
  bidrar	
  till	
  god	
  livslängd	
  på	
  batteriet.	
  Eleven	
  
ansvarar	
  själv	
  för	
  att	
  normala	
  aktsamhetskrav	
  följs.	
  Klistermärken	
  eller	
  liknade	
  är	
  inte	
  tillåtet	
  
att	
  fästa	
  på	
  datorn.	
  

	
  

Handhavande	
  
Varje	
  elev	
  är	
  sin	
  egen	
  administratör	
  av	
  datorn.	
  Det	
  innebär	
  ett	
  stort	
  ansvar	
  för	
  hanteringen	
  av	
  
datorn	
  men	
  också	
  en	
  stor	
  frihet.	
  Programvaror	
  som	
  är	
  lagliga	
  och	
  vars	
  innehåll	
  faller	
  inom	
  
ramen	
  för	
  skolans	
  värdegrund	
  och	
  elevens	
  ålder	
  är	
  tillåtet	
  att	
  ladda	
  ner.	
  Det	
  är	
  inte	
  tillåtet	
  att	
  
ladda	
  ner	
  annat	
  operativsystem	
  i	
  datorn.	
  Det	
  är	
  heller	
  inte	
  tillåtet	
  att	
  ta	
  bort	
  någon	
  av	
  de	
  
program	
  som	
  ingår	
  i	
  datorns	
  grundinstallation.	
  

	
  

Support	
  
För	
  varje	
  elev	
  ingår	
  90	
  dagars	
  telefonsupport.	
  På	
  skolan	
  finns	
  även	
  personal	
  som	
  kan	
  ge	
  råd	
  och	
  
hjälp	
  vid	
  problem	
  med	
  datorn	
  och	
  de	
  program	
  som	
  ingår	
  i	
  grundinstallationen.	
  Dessutom	
  
kommer	
  vi	
  att	
  ha	
  arbetssätt	
  som	
  innebär	
  att	
  eleverna	
  lär	
  av	
  varandra.	
  

	
  

Kontroller	
  
Stickprovkontroller	
  av	
  datorerna	
  kommer	
  att	
  göras	
  i	
  elevens	
  närvaro	
  och	
  om	
  reglerna	
  inte	
  följts	
  
kan	
  avtalet	
  komma	
  att	
  hävas	
  och	
  eleven	
  löper	
  risken	
  att	
  förlora	
  rätten	
  att	
  disponera	
  en	
  personlig	
  
dator.	
  Stickprov	
  omfattar	
  också	
  det	
  material	
  som	
  eleven	
  lagrar	
  i	
  den	
  av	
  skolan	
  tillhandahållna	
  
tjänsten	
  Google	
  Apps,	
  vilket	
  omfattar	
  såväl,	
  hemsidor,	
  dokument	
  och	
  e-­‐post.	
  

	
  

Om	
  olyckan	
  är	
  framme	
  
Datorerna	
  leasas	
  av	
  skolan	
  och	
  avtalet	
  omfattar	
  garanti	
  och	
  försäkring	
  dygnet	
  runt.	
  För	
  att	
  
garanti	
  och	
  försäkring	
  skall	
  gälla	
  ställs	
  dock	
  kravet	
  att	
  användaren	
  agerar	
  på	
  ett	
  ansvarsfullt	
  sätt	
  
i	
  sin	
  hantering	
  av	
  datorn	
  och	
  förvarar	
  den	
  på	
  säker	
  plats.	
  

Vid	
  olyckshändelse	
  som	
  medför	
  skada	
  på	
  datorn	
  eller	
  om	
  datorn	
  förkommer,	
  skall	
  den	
  person	
  
som	
  har	
  tekniksupportansvar	
  på	
  skolan	
  alltid	
  kontaktas.	
  Representanter	
  för	
  skolan	
  gör	
  sedan	
  en	
  
bedömning	
  av	
  händelsen.	
  Denna	
  ligger	
  till	
  grund	
  för	
  beslut	
  om	
  när,	
  hur	
  och	
  om	
  datorn	
  skall	
  
ersättas.	
  Vid	
  förlust	
  av	
  dator	
  kräver	
  försäkringsbolaget	
  att	
  en	
  polisanmälan	
  görs.	
  Om	
  datorn	
  
förkommer	
  utanför	
  skolans	
  område	
  skall	
  polisanmälan	
  göras	
  av	
  vårdnadshavaren,	
  annars	
  görs	
  
denna	
  av	
  skolan.	
  

	
  

Om	
  elev	
  inte	
  följer	
  regler	
  och	
  anvisningar	
  mm	
  
Om	
  eleven	
  av	
  någon	
  anledning	
  inte	
  efterföljer	
  anvisningar	
  och	
  regler,	
  Gluntens	
  IT-­‐policy,	
  
direktiv	
  från	
  lärare	
  eller	
  andra	
  i	
  ansvarsställning,	
  kan	
  det	
  innebära	
  att	
  eleven	
  blir	
  av	
  med	
  rätten	
  
att	
  disponera	
  en	
  bärbar	
  dator	
  för	
  kortare	
  eller	
  längre	
  tid.	
  I	
  första	
  hand	
  diskuterar	
  vi	
  den	
  
uppkomna	
  situationen	
  med	
  eleven	
  men	
  vid	
  allvarligare	
  händelser	
  sker	
  även	
  samtal	
  med	
  
vårdnadshavare.	
  Om	
  det	
  beslutas	
  om	
  någon	
  sanktion	
  av	
  något	
  slag,	
  tas	
  beslut	
  av	
  rektor	
  efter	
  
samråd	
  med	
  elev	
  och	
  vårdnadshavare.	
  Om	
  en	
  dator	
  skadas	
  eller	
  förkommer	
  och	
  eleven	
  inte	
  varit	
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aktsam	
  kan	
  det	
  innebära	
  ersättningsskyldighet	
  för	
  vårdnadshavaren.	
  Rektor	
  fattar	
  beslut	
  i	
  varje	
  
enskilt	
  fall	
  efter	
  samråd	
  med	
  elev	
  och	
  vårdnadshavare.	
  

	
  

Förutsättning	
  för	
  att	
  eleven	
  ska	
  tilldelas	
  en	
  bärbar	
  dator	
  
Samhällets	
  lagar	
  och	
  skolans	
  värdegrund	
  gäller	
  alltid	
  som	
  norm	
  i	
  skolans	
  arbete.	
  När	
  en	
  elev	
  ges	
  
ett	
  personligt	
  ansvar	
  för	
  en	
  dator	
  upprättas	
  ett	
  avtal	
  mellan	
  skolan	
  och	
  eleven	
  och	
  dennes	
  
vårdnadshavare	
  som	
  innebär	
  att	
  eleven	
  och	
  vårdnadshavaren	
  accepterar	
  de	
  regler	
  och	
  
föreskrifter	
  som	
  finns.	
  

Eleven	
  tilldelas	
  en	
  bärbar	
  MacBook	
  efter	
  att	
  avtalet	
  om	
  elevdator	
  är	
  inlämnat	
  till	
  skolan	
  
påskrivet	
  av	
  elev	
  och	
  vårdnadshavare.	
  

	
  

Vad	
  händer	
  när	
  eleven	
  slutar	
  vid	
  Gluntens	
  Montessoriskola	
  
Om	
  en	
  elev	
  slutar	
  innan	
  hon	
  går	
  ut	
  år	
  nio	
  skall	
  datorn	
  med	
  tillbehör	
  återlämnas	
  välskött	
  och	
  
fungerade.	
  	
  

Elev	
  som	
  idag	
  går	
  i	
  år	
  nio	
  återlämnar	
  datorn	
  i	
  samband	
  med	
  vårterminens	
  slut.	
  Möjligheten	
  att	
  
köpa	
  datorn	
  erbjuds	
  inte.	
  

Elev	
  som	
  går	
  i	
  år	
  åtta	
  erbjuds	
  köpa	
  datorn	
  efter	
  fullgången	
  grundskola.	
  Priset	
  kommer	
  att	
  vara	
  
skäligt	
  i	
  förhållande	
  till	
  för	
  tiden	
  gällande	
  marknadsvärdet.	
  

Elev	
  som	
  går	
  i	
  år	
  sju	
  erbjuds	
  köpa	
  datorn	
  efter	
  fullgången	
  grundskola.	
  Priset	
  kommer	
  att	
  vara	
  
skäligt	
  i	
  förhållande	
  till	
  för	
  tiden	
  gällande	
  marknadsvärdet.	
  

Elev	
  som	
  går	
  i	
  år	
  sex	
  erbjuds	
  köpa	
  datorn	
  efter	
  fullgången	
  grundskola.	
  Priset	
  kommer	
  att	
  vara	
  
skäligt	
  i	
  förhållande	
  till	
  för	
  tiden	
  gällande	
  marknadsvärdet.	
  

Alla	
  datorer	
  som	
  elever	
  erbjuds	
  köpa	
  kommer	
  att	
  ha	
  samma	
  pris	
  inom	
  samma	
  årskurs.	
  Med	
  
andra	
  ord	
  så	
  kommer	
  datorns	
  individuella	
  skick	
  inte	
  att	
  påverka	
  priset.	
  

	
  

Egen	
  dator	
  i	
  undervisningen?	
  
Elev	
  tillåts	
  inte	
  använda	
  egen	
  bärbar	
  dator	
  för	
  undervisningssyfte	
  inom	
  skolans	
  område	
  av	
  det	
  
skälet	
  att	
  skolan	
  tillhandahåller	
  för	
  undervisningen	
  relevant	
  utrustning.	
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