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IT-policy for Gluntens Montessoriskola
Antagen pa styrelsemote 2010-08-24

SAMMANFATTNING

Denna policy innehaller malsattningar for Gluntens Montessoriskola vid, samt
forutsattningarna for, elevers, larares och 6vrig personals (nedan kallad
anvandares) nyttjande av skolans IT-stdd samt andra resurser for IT.



Allmant

Gluntens Montessoriskola i Uppsala erbjuder genom sin IT-satsning en utokad mojlighet
till inlarning. Satsningen innebar att omfattande IT-resurser stalls till personal och
elevers forfogande vilket i sin tur stéller krav pa hur dessa resurser anvands. IT-
resurserna innehdller, men ar inte begransade till, datorer, skrivare, programvara,
databaser, servrar, e-post samt atkomst till internet.

Tillgang till internet samt interna natverk och tjanster ar forbehallet elever vid skolan,
larare samt 6vrig personal. Tillfallig tillgang till alla eller delar av skolans IT-resurser
kan beviljas av rektor eller av rektor delegerad for att bereda extern part tillfallig
tillgang till natet. Den som sa bereds tillgang skall ta del av, och f6lja, denna policy.

Information och utbildning

Ansvaret att se till att elever och personal ("anvandare”) har de kunskaper som kravs
om informationstekniken, informationssystemen och skolans policy for IT-st6d samt om
relevanta foreskrifter, handbocker och anvisningar aligger rektor.

Varje anvindare har ett eget ansvar for att fortlopande halla sig informerad om de
grundldggande forutsattningar och krav, tekniskt och administrativt, som galler for
saker och effektiv informationshantering vid nyttjande av skolans IT-system.

Sakerhetskopiering

Det dligger varje anvandare att se till att mekanismer for sakerhetskopiering av data
som finns endast pa den egna arbetsstationen och som ar av vasentlig betydelse for
skolarbetet sdkerhetskopieras pa ett betryggande satt. Med betryggande avses i forsta
hand lagring pa sekundart medium sa att data kan aterstallas.

Sarskilt om Internet m.m.

Skolan tillhandahaéller internetférbindelse nar en anvandare befinner sig inom skolans
omrade. Anslutningen ar att betrakta som konfidentiell och uppgifter om hur anslutning
gors far inte spridas utanfor skolan.

For dessa anslutningar galler att endast begransad anvdandning av Internet for privat
bruk godtas. Anvandningen far inte skada skolans ekonomi, anseende, fortroende eller
pa annat satt inverka negativt pa féreningen, skolan eller skolarbetet.

Hemsidor med pornografiskt, rasistiskt eller som pad annat satt bryter mot skolans
vardegrund far inte besokas.

Google Apps

Skolan erbjuder ett konto till en nattjanst som heter Google Apps som en del i de
resurser som stélls till anvandares forfogande. Google Apps omfattar bland annat
delning av dokument, mojligheter till att skapa webbsidor, kalenderfunktion och, sist
men inte minst, e-post. Alla data som lagras i Google Apps ar skolans egendom.

Anvandarens kontouppgifter skall anses som en kénslig resurs da det fungerar som
nyckel till hela den inldrningsplattform som skolan jobbar med. Losenordet till kontot



skall vara sakert och uppfylla skolans krav pa l6senord dvs. det skall innehalla minst atta
tecken.

Ett 16senord gar inte att utldsa, dvs. ett borttappat l6senord gar inte att aterskapa bara
aterstélla. Dock finns det mojlighet att fa rapport om ett 16senords beskaffenhet
sdakerhetsmassigt och skolan forbehaller sig ratten att kunna aterkomma till en
anvandare och be denne att byta l6senord om det visar sig att det listas som "osakert”.

E-post

Den som skickar eller mottar privat e-post skall vara medveten om uppgifterna om in-
och utgdende post i e-postloggar utgor handling som skolan kan vara skyldig att lamna
ut om det begars. E-postanvandaren skall ocksa vara medveten om att e-postsystemet
utgor skolans egendom och att skolan forbehdller sig ratten att kunna 6ppna en
anvandares e-postkonto.

Utrymme

Google Apps far anvandas for privat bruk men anvandaren skall vara medveten om att
varje anvandare forfogar 6ver en begransad mangd utrymme och att en situation dar
privat bruk fororsakar att den gransen 6verskrids far inte uppsta. Det aligger
anvandaren att tillse att en god marginal till maxgransen bibehalles samt att omedelbart
vidta rensningsutgarder nar gransen ar uppnadd, alternativt nar skolan sa kraver.

Skolan har mojlighet att folja upp hur varje anvandare hanterar sitt tilldelade
lagringsutrymme.

Policyns giltighet

Policyn, som galler tills vidare, skall ses 6ver fortlopande och andras vid behov.



